DAAD Deutscher Akademischer Austauschdienst
German Academic Exchange Service
STELLENAUSSCHREIBUNG

Mitarbeiter/in (Information Officer) am DAAD-Informationszentrum in Athen

Der Deutsche Akademische Austauschdienst e.V. (DAAD) ist eine gemeinsame Organisation
der deutschen Hochschulen fir die Forderung der internationalen wissenschaftlichen
Zusammenarbeit und des akademischen Austausches. Ein weltweites Netzwerk unterstitzt die
Arbeit der DAAD-Zentrale in Bonn.

Das DAAD-Informationszentrum in Athen sucht zum 1. Marz 2019 eine/n engagierte/n und
vielseitige Mitarbeiter/in fir Studienberatung, Administration und Programmkoordination in
Vollzeit (100 %) als Elternzeitvertretung. Die Stelle ist vorerst befristet bis zum 31.12.2019.

lhre Aufgaben sind:

= Beratung zu Studien- und Forschungsmdglichkeiten in Deutschland sowie zu den
Stipendienprogrammen des DAAD

Allgemeine Burotatigkeiten

Ubersetzungen Deutsch-Griechisch

Planung und Durchflihrung von Informationsveranstaltungen und Messen
Erstellung von Publikationen und Werbematerialien

Pflege der Webseite des Informationszentrums

Kontaktpflege zu Partnerorganisationen und DAAD-Alumni

Unterstitzung bei Budgetverwaltung und Abrechnung

Sie bringen dafiir folgende Voraussetzungen mit:

= abgeschlossenes Hochschulstudium (mind. BA); nach Mdglichkeit Studienerfahrung in
Deutschland

» sehr gute kommunikative Fahigkeiten

= sehr gute Deutsch- und Griechischkenntnisse in Wort und Schrift, gute

Englischkenntnisse

gute Kenntnisse des deutschen Hochschulsystems

Sicherheit in den gangigen Office-Anwendungen

Organisationstalent, interkulturelle Kompetenz, Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit

Arbeits- und unbeschrankte Aufenthaltserlaubnis in Griechenland

Arbeitserfahrung im Kultur- und Bildungsbereich erwiinscht

Die Bezahlung erfolgt nach dem Gehaltsschema des Goethe-Instituts in Athen. Die
Arbeitsbedingungen unterstehen griechischem Recht.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung (Anschreiben und Lebenslauf) bis spatestens
15. Februar 2019 per POST (Umschlag gekennzeichnet mit ,Bewerbung“) an das DAAD-
Informationszentrum, c/o Goethe-Institut Athen, Omirou 14-16, 10672 Athen.



